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WinBanking professional Handbuch

Willkommen bei WinBanking professional

WinBanking professional wurde entwickelt, um den Zahlungsverkehr mit Bankvordrucken einfach, schnell und sicher
zu erledigen. Bitte nehmen Sie sich Zeit, um die Anleitung zu lesen und die unterschiedlichen Funktionen auszupro-
bieren.

Rechtliche Hinweise:

Das Bedrucken von bankneutralen Zahlungsvordrucken unterliegt den Bestimmungen der einheitlichen Richtlinien
flir Zahlungsverkehrsvordrucke. Der Anwender dieser Software ist selbst verantwortlich fiir das richtige Ausfiillen,
die Druckkontrolle und die genaue Platzierung der Eindrucke. Es konnte erforderlich sein, dass fiir manche Drucker
eine Anderung der Einstellung vorgenommen werden muss. In der Meniileiste unter ,,Datei“ und ,Vordruckoptionen*
konnen Sie dies in Schritten zu 0,5 mm selbst vornehmen.

Haftungsausschluss: Die Firma Sigel GmbH lehnt jegliche Haftung fiir Schaden ab, die aus missbrauchlicher Verwen-
dung, Falschung, Verfalschung oder Nachahmung sowie durch unvollstandige, unleserliche oder irrtiimliche Ausfil-
lung von neutralen SEPA-Uberweisungen, VSchecks und Orderschecks oder durch fehlerhafte DTAUS Dateien entste-
hen.

Systemvoraussetzungen:
Bitte priifen Sie vor der Installation, ob die Mindestvoraussetzungen zum Betrieb dieser Software erfillt sind:
— PC mit Pentium-Prozessor oder héher
- Microsoft Windows XP, Vista, 7, 8, 10
— mind. 32 MB Arbeitsspeicher
- mind. 20 MB freien Festplattenspeicher.
- Grafikkarte mit einer Auflésung von mind. 800 x 600 Bildpunkte, Farbtiefe mind. 32.000 Farben.
— CD ROM Laufwerk
— Maus oder ahnliches Zeigegerat

- Tintenstrahl-, Laser- oder Matrix-Drucker mit DIN A4 Einzelblatteinzug

Datenimport aus vorheriger WinBanking pro 2.9 Version

Bei dem ersten Start von WinBanking professional wird geprift, ob WinBanking pro 2.9 auf dem Rechner vorhanden
war. Falls eine alte Datendatei gefunden wurde, kénnen die alten Kontendaten importiert werden. Ein spaterer Import
kann Uber den Menupunkt ,Datei -> WinBanking Pro Daten importieren® durchgefiihrt werden.
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Installation

Allgemein

Um mit der Software zu arbeiten, missen Sie das Programm zuerst auf Ihrem Rechner installieren. Legen Sie die
Programm CD in das CD-Laufwerk Ihres Computers. Normalerweise startet nun die Installation automatisch und Sie
brauchen nur noch mit ,Weiter” bis zum Ende durchklicken.

Sollte bei Ihrem Rechner der automatische CD Start nicht aktiviert sein, starten Sie bitte manuell. Uber ,Start -> Aus-
fiihren und ,,Durchsuchen® finden Sie auf der CD die Datei install.exe. Wahlen Sie diese Datei aus und bestatigen Sie
mit OK.

Netzwerkinstallation
Bitte gehen Sie bei der Netzwerkinstallation folgenderweise vor:

Ab dieser Version braucht keine spezielle Netzwerkinstallation vorgenommen werden. Sie installieren das Programm
auf mehreren Rechnern und éffnen von Ihrem Rechner die Datenbank am fernen Rechner, die die gemeinsamen Daten
bereits enthlt oder zukiinftig aufnehmen soll, mit dem Meniipunkt ,,Datei -> Offnen.... Der Vorgang ist der gleiche
wie in dieser Anleitung unter ,Offnen der neuen Datenbank® beschrieben. Nur mit dem Unterschied, dass Sie, statt auf
dem eigenen Rechner, eine Datenbank auf einem ,,fremden® Rechner im Netzwerk 6ffnen und dadurch die Verbindung
herstellen.

- Installieren Sie WinBanking professional auf jedem der Rechner, mit dem Sie im Netzwerk arbeiten wollen.

— Es erscheint eine Meldung ,,Der Computer wurde durch Windows geschiitzt“. Klicken auf Weitere Informatio-
nen und dann auf ,, Trotzdem Ausflihren®.

— Starten Sie WinBanking professional jeweils nach Abschluss der Installation um zu testen, ob das Programm
richtig installiert wurde.

- Entscheiden Sie, welchen Rechner Sie als Server verwenden wollen (auf diesem Rechner befindet sich dann die
WinBanking professional Datendatei ,,wbpdaten.whp®).

- Offnen Sie auf jedem einzelnen lokalen Rechner iiber den Meniipunkt ,Datei“ und ,,Offnen* das ,, Datenbank 6ff-
nen Fenster®, Wahlen Sie in diesem Fenster die zentrale ,wbpdaten.wbp“ Datenbank aus. Diese Datei befindet
sich normalerweise im Verzeichnis ,,...\Programme\WinBankingProfessional“ auf dem Server.

— Nachdem Sie die Verbindung hergestellt haben, missen Sie dem Programm noch mitteilen, dass es nun immer
mit den Daten des Servers starten soll. Dazu wahlen Sie unter ,,Datei” und ,Grundeinstellungen® bei der Aus-
wahl ,Datendatei, Folgende Datei beim Programmstart automatisch laden” die Datei aus, deren Pfad auf den
Server zeigt.

- WinBanking professional ist jetzt im Netzwerk installiert.

Lizenzvereinbarung fiir Netzwerkinstallation: Sie dirfen als Anwender der Software WinBanking professional diese in
Threr Firma bis zu 4 mal mehrfach installieren und im Netzwerk betreiben, ohne dass Ihnen irgendwelche Lizenzko-
sten entstehen. Bei grofseren Netzwerkinstallationen fragen Sie bitte unter info@sigel.de nach dem aktuellen Lizenz-
model.

Programm starten

Bei der Installation wird ein WinBanking professional-Icon im ,,Startmen( -> Programme -> Sigel“ angelegt. Durch
Klicken auf dieses Icon starten Sie das Programm.

Registrierung

Nach der Installation werden Sie aufgefordert, sich als Anwender dieser Software registrieren zu lassen. Sie kénnen
dies Online durchftihren, falls Sie Gber einen Internetzugang verfligen oder einen Ausdruck per Fax oder Post versen-
den. Die Fa. Sigel GmbH garantiert Ihnen, dass Ihre Anschrift nicht an Dritte weitergegeben wird.

. _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Schnelleinstieg

An einem einfachen Beispiel: SEPA-Uberweisung

Nach dem Start des Programms wihlen Sie auf der Hauptseite unter ,Neue Zahlung“ die SEPA-Uberweisung. Auf der
rechten Seite klicken Sie auf den Schalter ,Eigenes Konto® und legen dort die Angaben fiir Ihr eigenes Konto fest. Die
Vorgabefelder miissen nicht komplett ausgefiillt sein. Fiir die SEPA-Uberweisung geniigt Thr Name und Ihre Bankver-
bindung. Nach Eingabe dieser Grunddaten kénnen Sie dieses Konto in der Liste der eigenen Konten markieren und
damit ,,Als Hauptkonto beim Start laden®. Dadurch entfallt kiinftig der erste Schritt der eigenen Kontowahl, es wird
dieses Konto gleich angezeigt.

Als nachstes legen Sie das fremde Konto an. Auch hier miissen nicht alle Angaben sofort ausgefiillt werden. Mit ,,0K*
ibernehmen Sie diese Bankverbindung als Zahlungsempfanger. Zukiinftig ist dieses ,,Fremdkonto“ gespeichert und
kann (iber verschiedene Suchkriterien wieder gefunden werden.

Nun brauchen Sie noch den Verwendungszweck und Zahlungsbetrag fiir Thren Uberweisungsauftrag. Klicken Sie auf
den Schalter ,VZweck/Betrag“ und geben die Daten ein. Mit OK iibernehmen Sie die Daten in Ihren Vordruck. Unter
dem Schalter ,,Suchen® finden Sie eine Auswahl zuletzt eingesetzter Verwendungszwecke, die Sie wieder benutzen
kdnnen.

Verwendungszweck und Beimg._‘_ u

Viweck
’ Letzter v, Fremdkonto (F2) ] [ Letzter v, Eigenem Konto (F3) ] ’ Suchen.. ]
Viweck 1: Re-cr_mungsnurﬁ-rner: 5-0-0126_0-
Vaweck 22 600,00 EUR ./, 2% Skonto
Betrag: 600,00 £
9% Skonto: 2 | 12,00 Viweck Zeile 2 setzen
= - s )
Endbetrag: | 588,00
Datum; | EEEEREE -
[—ox ] [Ambrsaen)]

Wenn Sie einen Skontoabzug vornehmen machten, fiillen Sie nur die erste Verwendungszweckzeile aus, geben den
Bruttobetrag ein, bei ,% Skonto“ den Abzug und Klicken auf den Schalter ,VZweck Zeile 2 setzen®. Das Programm
rechnet den Skonto aus , zieht ihn ab und bedruckt die Zeile 2 mit einem Hinweis fiir den Empfanger und die Uberwei-
sungssumme als Nettobetrag (siehe Bild oben).

Jetzt haben Sie die Méglichkeit den Zahlungsvordruck sofort zu bedrucken, den Druck in die Druckliste zu legen oder
als Dauerauftrag zu speichern. Bei Erstellung von mehreren Zahlungsvorgangen ist es vorteilhaft, die Druckjobs in die
Druckliste zu legen und die Druckvorgange in einem Zug durchzufiihren.

Nach dem Betatigen des ,,Drucken” Schalters haben Sie die Maglichkeit in dem Druckerfenster mit dem Schalter ,,Op-
tionen“ wichtige Einstellungen (Druckbereiche, Verschiebungen, Vordrucktyp) vorzunehmen, die auch beim Neuaufruf
des Programms erhalten bleiben.

Wenn Sie eine weitere SEPA-Uberweisung tatigen méchten, wéhlen Sie einen neuen Empfanger aus der Datenbank
(,Fremdes Konto -> Suchen®), leeren oder tiberschreiben den Verwendungszweck und geben die neuen Daten ein.

In der ,Bezahltliste” finden Sie nun Ihre Zahlungsvorgange wieder.

Zurlick zum Hauptment finden Sie an jeder Stelle der Software, wenn Sie links oben auf ,,Startseite” klicken.
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Import von Uberweisungsdaten in WinBanking professional

In WinBanking professional kdnnen Uberweisungsdaten aus einer Textdatei in die Druckliste eingelesen und ausge-
druckt werden. Sie kdnnen so eine Datei aus einem Programm wie z.B. EXCEL erstellen. Bitte befolgen Sie die fol-
genden Vorgaben fiir die Erstellung der Text-Importdatei.

Starten Sie einen Importvorgang mit Hilfe des Meniipunktes ,Datei -> SEPA Uberweisungen aus Textdatei in Druckli-
ste einlesen...”.
Allgemeines zur Text-Importdatei

- Jede Zeile der Importdatei stellt einen Uberweisungsdatensatz fiir WinBanking professional dar.

- Die einzelnen Datenfelder eines Uberweisungsdatensatzes werden durch ein Semikolon ,,;“ getrennt

- Die erste Zeile der Text-Importdatei ist schon eine Datenzeile (keine Feldbeschreibung in der ersten Zeile).

- Auch hinter jedem leeren Feld muss ein Strichpunkt stehen.

— Die Dateinamenendung der Text-Importdatei muss ,,.txt“ sein.

Datenfelder der Text-Importdatei fiir SEPA-Uberweisung

1. Feld eigenes Konto Vorname
2. Feld eigenes Konto Nachname
3. Feld eigenes Konto IBAN

4. Feld eigenes Konto BIC

5. Feld fremdes Konto Vorname
6. Feld fremdes Konto Nachname
7. Feld fremdes Konto IBAN

8. Feld fremdes Konto BIC

9. Feld VZweck Datum

10. Feld VZweck Betrag
11. Feld VZweck VZweck 1
12. Feld VZweck VZweck 2
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Verwendung der unterschiedlichen Vordrucke

Tabs anpassen

Unter der Schalterleiste finden Sie die Rubrik ,, Tabs anpassen®. Per Klick 6ffnet sich ein Auswahlfenster, mittels dem
Sie die anzuzeigenden Formulare definieren kénnen.

Neue Zahlung - SEPA Uberweisung

SEPA Uberweisung SEP /Scheck || Diderscheok || ¢

@ sigel

,,,,,,,,,

eeeeeeeee

nhaber: Name, Vorname/Firma, Ort

08
B

18.12.2024

SEPA-Uberweisung

Die SEPA-Uberweisung ist das neue Instrument fiir EURO-Uberweisungen im Zahlungsverkehr. Bei der Verwendung
ist es Pflicht, die IBAN (International Bank Account Number) und bei Auslandsiiberweisungen den BIC (Bank Identi-
fier Code) anzugeben. Mit der SEPA-Uberweisung kdnnen ohne Betragshegrenzung Uberweisungen in Euro innerhalb
Deutschlands, in die anderen EU-/ EWR-Mitgliedsstaaten und in die Schweiz durchgefiihrt werden. Aufserdem wird bei
Benutzung der SEPA-Uberweisung fiir den gesamten SEPA-Raum garantiert, dass der Uberweisungsbetrag innerhalb
von maximal drei Bankarbeitstagen nach Auftragsannahme auf dem Empfangerkonto gutgeschrieben ist. Sie kénnen
beim Ausdruck entscheiden, ob Sie ein SEPA-Uberweisungsformular mit dem Belegschliissel 16 oder 08 verwenden.
Hierzu konnen Sie im Druckfenster unter dem Bereich Info den gewiinschten Zahlungsvordruck auswahlen.

@ sigel

. :  Frondes Kono -
SEPA-Uberweisung/Zahlschein i ‘\‘\‘ e
Hamburger Volksbank eG  GENODEF1HH2 i s [_Ducken
il ¢ T in Druckkste.
~ s Dot
Angaben zum Zahlungsem orna a o
x Leeien

Hermann Marl~

BAN “
DE427009050( meme  temanc
GENODEF1504 &

Kunden-Referenznumm(
Rechnungsnur z»
noch \ endungszweg|

600,00 EUR ¢

Angaben zum Kontoinhg -
Mustermann

BAN

DE89201900030000698932 08

Da terschrift(en

18.12.2024
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SEPA-Eigeniiberweisung

Die SEPA-Eigentiberweisung wird normalerweise als Zahlschein einer Rechnung beigelegt, um den Rechnungsemp-
fanger dazu zu bewegen, schneller und auf das richtige Konto zu tiberweisen oder auf der Bank einzuzahlen.

Bedruckt wird hier die ganz normale SEPA-Uberweisung mit dem Belegschliissel 08. Die Software WinBanking profes-
sional setzt in dem Bereich Zahlungsempfanger eines Lhrer eigenen, ausgewahlten Konten ein. Das Fremdkonto (Ein-
zahlerkonto) bleibt im Normalfall leer, da Sie nicht wissen kénnen, von welchem Konto der Rechnungsempfanger die
Bezahlung veranlasst. Bevor Sie den Druck veranlassen, kdnnen Sie beim Druckfenster tiber den Schalter ,,Optionen®
Einstellungen und Anderungen des Standarddrucks vornehmen.

Verrechnungsscheck

Der Verrechnungsscheck ist ein beliebtes Zahlungsmittel. Er hat fiir den Aussteller den Vorteil der spaten Einlésung.
Der Zahlungsempfanger ist fast immer zufrieden, wenn er den Scheck am Falligkeitstag der Rechnung erhalt. Bis der
Scheck eingereicht und vom Konto abgebucht wird vergehen einige Tage. Dadurch kénnen Skontofristen genutzt wer-
den und erhebliche Einsparungen erzielt werden.

Orderscheck

Der Orderscheck unterscheidet sich durch folgende Punkte vom Verrechnungsscheck:
- Er hat seitlich den roten Orderscheckaufdruck.
— Beim Bedrucken erhalt er den Textschliissel BC statt 01 beim V-Scheck.

— Erist nur vom Empfanger einzulésen (an Order). Er kann nicht von anderen Empfangern eingeldst werden und
bietet deshalb eine erhéhte Sicherheit.

Ansonsten gelten die gleichen Hinweise wie schon oben beim Verrechnungsscheck aufgefiihrt.
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Benutzeroberflache

Die Benutzeroberflache entspricht dem Windows Standard und wird Ihnen schnell vertraut sein.

Menlleiste Auswahlleiste Schalterleiste

e 9
Datei Zshlungsart Aktionen Ansicht  Aktuelle News und Updates ~ Hilfe |
Statissie NeueZahbng  Drucklite  Bezahlite  Korierliste Daveraufiag DTAUS  Kotovarschau

SEPA-Uberweisung/Zahlschein
Hamburger Volksbank eG  GENODEF1HH2
Name und Sitz des uberweisenden Kreditinstituts BIC

Angaben zum Zahlungsempfanger: Name, Vornamel/Firma

Hermann Markus

IBAN
DE42700905000000562857

BIC des Kreditinstituts
GENODEF1504
Betrag: Euro, Cent
588,00
Kunden-Referenznummer - Verwendungszweck
Rechnungsnummer
noch Verwendungszweck
600,00 EUR abzgl. 2% Skonto
Angaben zum Kontoinhaber: Name, Vorname/Firma, Ort
Mustermann
IBAN
DE89201900030000698932 08
Datum Unterschrift(en
18.12.2024
Listendarstellungen

Sehr einfach kénnen Sie jede Spalte auf- oder absteigend sortieren, wenn Sie auf den Schalter ,,Sortierung“ klicken.
Sie haben damit meist schnell den gewiinschten Vorgang gefunden. Alternativ dazu kénnen Sie in den jeweiligen Spal-
tenkopf (siehe Bild) klicken und somit eine Sortierung wahlweise auf — oder absteigend durchfiihren.

cuments\wbpdatenwop
ife
auitiag  DTAUS  Kontovorsct hau

Datum B
18122020 SEEO0EUR

18122024
18122026

Spalten-
sortierung
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Listenauswahl

Bei den Listendarstellungen besteht die Moglichkeit, eine Zeile, mehrere Zeilen oder alle Zeilen zu markieren. Am
Beispiel der Bezahltliste hier die verschiedenen Markierungsmaglichkeiten:

Alle markiert
Hier geklickt

Druc'.liste - SEPA Uberweisung @ sigel

geni sung Schec . Scheckeinreicher

| Zshlungsempfanger Datum Betrag|

[ Mustermann Hermann, Markus 18.12.2024 586,00 EUR
Mustermann Mustermann 18.12.2024 586,00 EUR m
Mustermann Hermmann, Markus 18.12.2024 586,00 EUR
Mustermann, Eva Miler, Hans 18.12.2024 SB00ELR [t

Oder: Erste Zeile markieren, Shift-Taste driicken und halten und letzte Zeile anklicken.

Oder: Erste Zeile markieren und mit gedrlickter Maustaste nach unten ziehen.

Teilbereiche markiert

() Sigel WinBanking professional 5.21.03 - C\Users\renner\Documents\wipdaten.vbp

@ sigel

Beliag| »
TE12.2028 SEE.00 EUH
18122024 ssooeon [ Dueken |
18122024 563,00 EUR
18122004 568,00 ELR

=
chneider, 5 ophie. 18.12.2024 588.00 EUR I

ft

Start-Zeile markieren, Shift-Taste driicken und halten und die letzte Zeile anklicken.
Oder: Start-Zeile markieren und mit gedrlickter Maustaste nach unten ziehen.
Einzelne markiert
EI Sigel WinBanking professional 5.21.03 - C:\Users\renner\Documents\wbpdaten.wbp — O x

Datei Zahlungsart Aktionen Ansicht Aktuelle News und Updates Hilfe

Startseite MNeueZahlung Diuckliste Bezahltiste Kontenliste Dauerauftrag DTAUS  Kontovorschau

Druckliste - SEPA Uberweisung @) sigel
SEPA Uberweisung SEPA Eigeniberweisung WScheck Orderscheck Scheckeinreicher
Eigenes Konto V|ZaHmEmEé[gei [ Datum | Betrag|
Mustermann « Hermmann, Markus 168122024 588,00 EUR
Mustermann Mustermann 18122024 588.00 EUR m !
Mustermann Hermann, Markus 18.12.2024 588,00 EUR DTAUS Datei ..
J Mustermann, Eva Miiller, Hans 18122024 588,00 EUR

Start-Zeile markieren, Strg-Taste driicken und halten und weitere einzelne Zeilen anklicken.
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Datumsfelder

Nicht immer ist das Tagesdatum, das im Datumsfeld aus der Systemzeit der Windows Grundeinstellungen ausgelesen
wird das fir Sie richtige Datum.

Verwendungszweck un_d ‘Bei_ M
VZweck

’ Letzter v. Fremdkonto [F2) ] [ Letzter v. Eigenem Konto (F3) ] ’ Suchen... ]

VZweck 1: Rechnungsnummer: 5001260

VZweck 2: 600,00 EUR ./, 2% Skonto

Betrag: 600,00 ¢
9 Skonto: 2 | 12,00 VZweck Zeile 2 setzen
|
Endbetrag: 585,00

[ ok | [ abbrechen | |

Wenn das Datumsfeld (siehe Bild oben) markiert ist, kdnnen Sie es einfach wie gewlinscht iberschreiben.
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Meniileiste

Datei
Neue Datenbank anlegen

Neu, ab dieser Version, ist die Moglichkeit eine neue, leere Datenbank anzulegen oder mit einer Kopie einer vorhan-
denen Datenbank zu arbeiten. Diese Maglichkeit wird oft von Anwendern genutzt, die mehrere Firmen haben und die-
se strikt trennen wollen oder Firmenkonten und Privatkonten vollig unabhangig flihren. Fir jede einzelne Datenbank
kann ein eigener Zugangscode verwendet werden.

Mit dem Meniipunkt Datei, Neue Datenbank anlegen, 6ffnen Sie ein Dateifenster. Geben Sie der neuen Datei einen
Namen (Beispiel: Privatkonto) und mit OK speichern Sie die neue leere Datenbankdatei ab. Grundsatzlich ist eine neue
Datenbank, die Sie anlegen, ohne Dateninhalte. Es besteht keine Méglichkeit, ausgewahlte Daten aus einer alten Da-
tenbank in eine neue, leere Datenbank einzufligen.

Die einzige Méglichkeit, Daten teilweise zu Gibernehmen, besteht darin, dass eine vorhandene Datenbank kopiert wird,
gestartet wird und dann, je nach Wunsch, aus den folgenden Listen die Daten geldscht werden:

— Bei Kontoliste, eigene Konten die Konten l6schen, die nicht bendtigt werden.

- Bei Bezahltliste, SEPA-Uberweisung, V-Scheck und Orderscheck (Zeitraum auf ,alle einstellen) alle alten Zah-
lungen ldschen.

— Bei Kontoliste, fremde Konten (Empfanger) die Bankverbindungen l&schen, die nicht mehr bendtigt werden.

- Wenn Sie mit der ,,Kontovorschau“ aktiv arbeiten, sollten Sie auch hier nachsehen, ob alte Zahlungsvorgange
geloscht wurden.

Offnen einer neuen Datenbank
Mit dem Meniipunkt ,,Datei -> Offnen...”, aktivieren Sie ein Auswahlfenster zum Datei 6ffnen.

Mit der Anzeige der zuletzt gedffneten Datei wird Thnen ein direkter, kurzer Weg zum Offnen der entsprechenden
Datenbank geboten. Sie brauchen also nicht durch die ganze Dateistruktur durchzuklicken, um die Datenbank zu
wechseln.

Datenbank reparieren, hzw. reorganisieren

Hiermit wird die Datenbank ,aufgefrischt, d.h. geldschte Vorgange, die intern nur als geléscht markiert waren, wer-
den nun endgiiltig entfernt. Bei Auftreten von Fehlermeldungen, die auf die Datenbank verweisen, sollte diese Maf3-
nahme immer durchgefiihrt werden. Fast immer ist der Fehler damit behoben.

MDAC Installation reparieren:
Eventuell funktioniert WinBanking professional bei einer nicht korrekten MDAC Installation nicht ordnungsgemats.

(MDAC (Microsoft Data Access Components) ist eine Sammlung von Komponenten, die Datenbankverbindungs-Funk-
tionen auf Windows-Plattformen zur Verfligung stellt. MDAC ist eine weit verbreitete Technologie und wahrscheinlich
auf den meisten Windows-Systemen vorhanden).

Sollten bei dem Betrieb von WinBanking professional Probleme wie:
- ,Provider nicht gefunden...
-, Prozedureinsprungspunkt nicht gefunden...

auftreten, kénnen Sie diesen Meniipunkt verwenden

11
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. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]

Vordruckoptionen

SEPA Uberweisung | vScheck | Orderscheck | Scheckeinreicher|

Belege Diuckposition

keine waagiechte [1]]  keine senkiechte  [<]
Bitte markieren Sie die optional zu Werschisbung Werschisbung [+ |
diuckenden Belegtaile.

Yordiuckiyp

[Sigel Wordiuck mit Textschliissel 08 (ab 01/2014) -

[ KontoinhaberBAN in Kstohen diucken [nur nach Riicksprache mit Bank)

Uber die Tab-Reiter kénnen Sie einzeln fiir jeden Vordrucktyp festlegen, ob die Druckposition verschoben werden soll
und ob Sie die Randbereiche des Vordrucks bedrucken mdchten. Die Einstellungen bleiben solange gespeichert, bis
Sie andere Einstellungen vornehmen.

SEPA L | Vscheck | Qrderseheck | Scheckeinreicher|

Belege Druckposition
keine waagrechte E||I| keine senkiechte  [<]
Bite markieren Sie die optional zu Werschiebung Verschiebung [~
druckenden Beleqteile.
Adiessfeld [WScheck/Orderscheck]

: @ neu (keine Lesrzsie in = ot [Leerzsile zviizchen
= ® adresse)  Shasse und n)

Text und/oder Bild im oberen rechten Belegteil ausdiucken

Bezogenes Kreditinstitut

® BLZ mitausdiucken ) BLZ nicht susdrucken
Wordrucktyp
Sigel VS eheck Yordiuck mit BAN -

Bei der dem VScheck haben Sie die Mdglichkeit, den Textbereich selbst zu andern (Bild oben).

In WinBanking professional kénnen Sie fiir VSchecks und Orderschecks optional im ,,oberen rechten Belegteil” auf
dem Ausdruck ein Logo und/oder einen Text ausgeben. Offnen Sie dazu (iber ,Datei -> Vordruckoptionen“ die Vor-
druckeinstellungen. Wechseln Sie iiber die Karteikarten auf den von IThnen gewiinschten Vordrucktyp. Mit der Schalt-
flache ,laden” kénnen Sie ein neues Logo laden und mit der Schaltflache ,,leeren” wieder entfernen.

12
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Druckposition

Beim Bedrucken wird ein Markierungskreuz mitgedruckt. Es sollte deckungsgleich auf den Kreuzungslinien der
Mikroperforation gedruckt werden.

Oberer Teil des Sigel Bankvordrucks:

Markierung soll
deckungsgleich
mit Perforation sein

Trennlinien Mikroperforation

In dem obigen Beispiel ist eine Druckpositionsverschiebung um circa 1,5 mm nach links und 0,5 mm nach unten
erforderlich. Verschiebungen sind bis 9 mm maglich. Sollte der Druck noch immer nicht passen, liegt die Ursache
maglicherweise am Druckertreiber. Bitte priifen Sie, ob dieser aktuell ausgewahlt ist und fiir die entsprechende Win-
dowsversion optimiert ist.

Druckvoreinstellungen

Hier sind die wichtigsten Funktionen der Druckereinstellungen zusammengefasst. Bei , Druckervoreinstellung® kdn-
nen Sie Ihren Drucker ganz speziell ansteuern und z.B. anweisen, dass er die SEPA-Uberweisungen immer aus dem
Schacht 2 einziehen soll.

(e - =~

Hier kiznnen Sie fur die einzelnen Diuckvorgange individuelle Drucker und -sinstellungen
uswahlen, die dann als Vargabe in den jeweiigen Diuckdislogen angezsigt werden

sERtUbeweisung: [Standardducker ] | Eiserechaften
Wicheok: Eigenschaften..
Otdsrscheck: (Standadducker v | Eigerschafen.
Scheckeinreicher [Standardducker =] [ Eigenschaiten
Listendnuck: Eigenschaften..

Grundeinstellungen
Hier haben Sie die Moglichkeit festzulegen, wie das Programm gestartet werden soll.
Wenn Sie mehrere Datenbankdateien angelegt haben, wahlen Sie hier die Start-Datenbank aus.

Bei den Starteinstellungen legen Sie fest, mit welcher ,Startseite” das Programm gedffnet werden soll. Drucken Sie
z.B. haufig SEPA-Uberweisungen, kdnnen Sie dem Programm mitteilen, dass es bei ,,Neue Zahlung -> SEPA-Uberwei-
sung”“ starten soll.

Fir die Kontozeile (Empfanger) kénnen Sie wahlen, mit welchen Datenbereichen die Zeilen gefiillt werden sollen.

13



WinBanking professional Handbuch
. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]

Kennwort

Hier geht es in der ersten Stufe um die Zugangsherechtigung zum Programm und in der zweiten Stufe um die Méglich-
keit, bestimmten Anwendern nur Einsicht in Teilbereiche des Programms zu erméglichen.

Mit der ersten Stufe wird lediglich eine allgemeine Zugangsherechtigung zum Starten des Programms festgelegt. Fiir
viele Anwender geniigt dies, andere mochten eine erweiterte Zugangsberechtigung mit der Méglichkeit, Benutzer-
rechte zu vergeben. Beides ist einfach und tibersichtlich maglich.

Grundsatzlich gibt es einen Anwender, den wir im Programm als CHEF (bitte beachten Sie die Grofdschreibung) be-
zeichnen. Dieser CHEF vergibt den allgemeinen Zugangscode und kann die Benutzerverwaltung anlegen. Ferner kann
der CHEF mit seinem Passwort auch kurzfristig den Datenbankschutz autheben, um die Méglichkeit zu haben, die
MS-Access-Datenbankdatei mit anderen Programmen zu 6ffnen oder zu nutzen. Wenn die Datenbank durch einen
Zugangscode geschitzt ist, wird sie verschliisselt und ist von anderen Programmen nicht mehr einzusehen oder zu
offnen. Deshalb ist es wichtig, dass Sie sich als CHEF Ihren Zugangscode gut merken.

Neues Kennwort m
Geben Sie bitte ein Kennwort fur den Standardbenutzer [CHEF] ein.
Das__Kennwu:urt kant zpater im Menii Datei -» Kennwaort 3ndern ;
verandert werden. R

Kennwort: | ]
Fenmwort bestatigen:

Uber den Meniipunkt ,Datei -> Kennwort + Benutzersystem aktivieren“ 6ffnen Sie dieses Fenster, geben das Kenn-
wort fiir den CHEF ein und bestatigen es nochmals. Bitte beachten Sie dabei die Schreibweise Grofs/Klein. Dies ist die
erste Stufe der Zugangsberechtigung. Das Programm kann nun nur noch per Kennwort gestartet werden. Wenn Sie
mit ,,0K“ bestatigen, werden Sie gefragt, ob Sie auch gleich eine Benutzerverwaltung anlegen mdchten. Wenn nur Sie
allein, oder andere mit der gleichen Berechtigung mit dem Programm arbeiten, ist es nicht erforderlich eine Benutzer-
verwaltung aufzubauen. Sie kénnen als CHEF dies auch spater jederzeit nachholen.
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Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung starten Sie entweder direkt von der Startseite oder tiber die Menlleiste unter ,,Datei -> Be-
nutzerverwaltung® bzw. ,,Ansicht -> Benutzerverwaltung®,

Sinn der Benutzerverwaltung ist, dass unterschiedliche Personen mit dem Programm arbeiten und nur die Bereiche
einsehen sollen, die fiir den Aufgabenbereich erforderlich sind. Angestellte kdnnen so Zahlungen vorbereiten, ohne
einen Gesamtiberblick tiber alle Zahlungen zu haben. Die Benutzerverwaltung kann nur vom Benutzer CHEF oder von
einem Benutzer mit Berechtigung zur Benutzerverwaltung geandert werden.

Es ist logisch, dass der Benutzer CHEF die Benutzerverwaltung aufbauen und andern kann. Vielfach wird jedoch nicht
verstanden, warum auch ein ,anderer” Benutzer die Berechtigung haben soll die Benutzerrechte festzulegen. Dies
ist fiir den Fall gedacht, dass der Benutzer CHEF nicht als CHEF benannt werden will, sondern unter seinem eigenen
Namen. Im nachfolgenden Bild sehen Sie so ein Beispiel.

Meuer Benutzer ﬂ
Benutzername:  pr. Maller
Kennwort: s . Abbrechen

ennwort bestdtigen: ***“1

GG T LB B 1, kann die Bezahltliste und getatigte Umsatze einsehg
/| Benutzer kann DTAUS Disketten erstellen
/| Benutzer kann die Kontovorschau benutzen
[¥| Benutzer kann die Benutzerverwaltung durchfihren
[¥] Benutzer kann die Eigenen Konten bearbeiten
[¥| Benutzer kann die Dauerauftrige bearbeiten

[ Alle ] [ Keiner ]

Hier hat ,,Dr. Miiller die gleiche Berechtigung wie der CHEF.

Neuer Benutzer
Benutzermname:  pr. Huber
Kennwort: s . Abbrechen

‘ennwort bestatigen: ”:"1

Berechtigungen: |[7] Ben, kann die Bezahltliste und getdtigte Umsitze einsehe
/| Benutzer kann DTAUS Disketten erstellen

["] Benutzer kann die Kontovorschau benutzen

(M| Eenutzer kann die Benutzervenwaltung durchfihren

[ Benutzer kann die Eigenen Konten bearbeiten

[¥] Benutzer kann die Dauerauftrige bearbeiten

[ Alle ] [ Keiner ]

An oben gezeigtem Beispiel ist eine Einstellung vorgenommen, die es ,,Dr. Huber® ermdglicht mit dem Programm kom-
plett zu arbeiten, ohne Einblick in alle alten Zahlungsvorgange zu haben.
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Ansicht
Startseite

Die Hauptseite ist die Schaltzentrale. Von hier aus erreichen Sie alle wichtigen Funktionen.

B sigel WinBanking

Doc pdatenwbp = 3
Datei Ansicht Aktuelle News ur s
; Startseite NeueZashlung Druckliste Bezahliste Kontenliste Daueraufttag DTAUS  Kontoworsch hau

Startseite

EEEEEEEEE]

VScheck Ord

3 e 4 @ & h

4 Druckliste Bezahltiste Eigene Konten Fremdkonten Dauerauftrag DTAUS
3 n
H ] ) €]
1 et & % &
K it Datenbank Benutzer Verwaltung Formulare online EMail an Support
g

Druckliste

Die Druckliste ist als Druckspeicher zu verstehen. Bei allen Drucken haben Sie die Mdglichkeit sofort zu drucken oder
»in Druckliste® zu drucken. Von dort aus kénnen Sie die Zahlungsvorgange in einem Zug drucken. Es ist nicht notwen-
dig, die Vorgange der Druckliste am Tag der Erstellung zu drucken. Sie kénnen dort Zahlungsvorgange ansammeln, das
Programm beenden und erst nach Tagen den Druck veranlassen. Die Daten bleiben gespeichert.

| ] sigel 521.03 - C:\L Doct whp i o X

Datei  Zahlungsart Aktionen Ansicht Aktuelle News und Updates  Hilfe
Startseite  NeueZahlung Druckliste Bezahltiste Kontenliste Dauerauftrag DTAUS  Kontovorschau

Druckliste - SEPA Uberweisung @© sigel

BRI | SEPA Eigeniibenweisung

Eigenes K ~ i | Datum | Betrag| +
Mustermann Hermann, Markus 18.12.2024 568,00 EUR
__|Mustermann Mustermann 18.12.2024 588.00 EUR m
__|Mustermann Hermann, Markus 18.12.2024 588,00 EUR
Mustermann, Eva Miuiler, Hans 18122024 588,00 EUR

Mustermann, Eva Schneider, Sophie 18.12.2024 588,00 EUR

Bearbeiten

Tabs anpassen

v

Markiert: 588,00 EUR Summe: 2.340,00 EUR

‘
Rechnungsnummer
600,00 EUR abzgl. 2% Skonto

Wenn Sie Dauerauftrage festgelegt haben, werden diese zum festgelegten Termin automatisch in die Druckliste gelegt,
damit sie bei dem nachsten Zahlungsdurchlauf zusammen mit den anderen Zahlungen gedruckt werden.

Die Druckliste ist auch Ausgangspunkt um Zahlungen per Datentrager-Austausch zu veranlassen. Mehr dazu unter
DTAUS-Vorgange.
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Bezahltliste

Die ,,Bezahltliste” zeigt alle Vorgénge an, die mit einem ausgewahlten Vordruck (hier SEPA-Uberweisung) bezahlt wur-
den. Sollte ein Druck wiederholt werden mussen, weil z.B. ein falscher Vordruck bedruckt wurde, markieren Sie den
Vorgang per Mausklick und klicken auf ,,Wiederholen®.

Sehr einfach kénnen Sie jede Spalte auf- oder absteigend sortieren (siehe Bild), wenn Sie auf den Spaltenkopf klicken
oder tber den Schalter ,,Sortierung® auswahlen. Sie haben damit meist schnell den gewiinschten Vorgang gefunden.

B Siel Winkankin
"

mmmmmmmm

s o] (©)sigel

wwwwwww

Hier klicken um
alle zu markieren

58|

Redungsnumner: 7623

Eine verfeinerte Suchmaglichkeit fiir bestimmte Vorgange haben Sie (iber den Schalter ,Filter®, Testen Sie einfach die
neuen Filter- und Suchmdglichkeiten. Sie werden erstaunt sein, wie einfach Sie zum gewiinschten Ergebnis kommen.
Alle Listendarstellungen und Suchergebnisse lassen sich, so wie Sie es sehen, auch ausdrucken.
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Kontenliste

In der Kontenliste wird unterschieden zwischen Ihren eigenen Konten (Bild unten) und Frqmdkonten. Mit dem Schal-
ter,,Neu“ in der Schalterleiste legen Sie ein neues Konto an, mit ,,Bearbeiten” kdnnen Sie Anderungen vornehmen.

[ Sigel WinBanking professional 5.21.03 - CAUsers\renner\Documents\wbpdaten.wbp = o B

[
§ Datei Kontenart Aktionen Ansicht Aktuelle News und Updates  Hilfe

Startseite  NeueZahlung  Druckliste Bezahliiste Kontenliste Dauerauftiag  DTAUS  Kontovorschau

Kontenliste - Eigene Konten

Eigene Konten

[—

«_|Name ~[Adresse | Bankverbindung [a -

Mustermann Hambuiger Volksbank G0 GENODEFTHHZ
Kento 20130003 6L~ 20130003
541 DEB3201900030000838932 [ e |

Mustermann Eva Hamburger Volksbank eG  BIC GENODEFTHH2
Kenlo 20190003 ELZ 20190003
54N DEBS3201900030000636532

2 Datensatze

Detals || Kontogruppen || Umsatze |

Herr

Mustermann Hamburger Volksbank G BLZ: 20190003
Konto: 20190003
IBAN: DEB9201900030000698932
BIC: GENODEF 1HH2

Bei Fremdkonten haben Sie einen Uberblick iiber alle Zahlungsempfénger, die Sie gespeichert haben. Mit ,Neu*, ,Be-

arbeiten” und ,Léschen® in der Schalterleiste kdnnen Sie Veranderungen vornehmen. Mit ,Filter” rufen Sie diverse
Suchmaglichkeiten auf, die sehr einfach zu bedienen sind.

[ Sigel WinBanking professional 5.21.03 - CA\Users\renner\Documents\wbpdaten.wbp = o X

1DB!=V Kontenart Aktionen Ansicht Aktuelle News und Updates  Hilfe

Startseite  NeueZahlung  Druckliste  Bezahltiste  Kontenliste  Dauerauftrag  DTAUS  Kontovorschau

Kontenliste - Fremdkonten ot e 1 @sigel
Suchbegif:
Name. |Adresse | Bankverbindung [a -
Hermann Markus SpardaBank Munchen EI GENODEF1504
Rechnungsnummer ¥orlo 562857 617 70030500
2441 DE42700905000000562857 [ e |
Miiller Hans
Hteman
Schneider Sophie m
1
i
| 4Datensdtee
Detais || Kortoguppen || Unsatze |
Rechnungsnummer

Herr

Markus Hermann
Sparda-Bank Miinchen BLZ: 70090500
Konto: 562857
IBAN: DE42700905000000562857
BIC: GENODEF 1504

Besonders niitzlich kann hier sein, dass Sie (wie oben dargestellt) bei einem markierten Zahlungsempfanger
sehen kénnen, dass er Zahlungen unterschiedlicher Art erhalten hat. Uber die Bezahltliste wiirden Sie nur SEPA-Uber-
weisungen oder V-Schecks sehen. Hier sehen Sie alle Vorgange. Das Datenblatt kénnen Sie auch ausdrucken.
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Dauerauftrage

Einen Dauerauftrag erzeugen Sie entweder durch den Schalter ,als Dauerauftrag” in der Schalterleiste oder direkt
durch ,Dauerauftrag” in der Auswahlleiste.

SEPA Uberweisung

Eigenes Konto |v|

SERA Uberwei:

Zahlungspflichtiger

| Fremdes Konto "‘l

Zahlungsempfanger
Max Mustermann

Markus Hermann
Muanchner Bank, ELZ 70190000

Sparda-Bank Munchen, BLZ 70090500
Konto 752368 Konto 562857
BIC GENODEF1IMO1 BIC GENCDEF1504
IBAN DES2701900000000752368

IBAN DE42700905000000562857

VZweck/Betrag | - |
Miete fir Garage

Datum: 12.02.2014

Zahlungsbetrag: 40,00 EUR

T e Der Vorgang wire 5 Tage
Die Zahlung wird das erste/nédchste Mal ausgefahrt 12.02.2014 E]

vor der Falligkeit in die Druckliste

Die Zahlung wird das letzte Mal ausgefuhrt am [+ eingetragen.

Hier wahlen Sie das eigene Konto, Empfangerkonto, Betrag, Verwendungszweck und das Zahlungsintervall. Der Vor-

gang wird dann automatisch (Beispiel oben) 5 Tage vor der Falligkeit in die Druckliste gelegt. Mehr dazu siehe unter
Druckliste.
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Datentrageraustausch (DTAUS)

Der beleglose Datentrageraustausch ist ein Verfahren bei dem man mittels Datentriager den SEPA-Uberweisungs-
Zahlungsverkehr mit der Bank abwickeln kann.

Folgende Punkte sollten unbedingt beachtet werden:

— WinBanking professional begrenzt die Lange der Bezeichnung des Auftraggebers / Zahlungsempfangers auf 27
Zeichen.

— Der Verwendungszweck (VZ) sollte 27 Stellen nicht Giberschreiten.

- ImVZ sollten maglichst alle gangigen Abkiirzungen verwendet werden.

— Die Angaben im VZ diirfen sich nur auf den jeweiligen Zahlungsvorgang beziehen.

— Am Anfang des VZ sind solche Angaben zu machen auf die der Begiinstigte eventuell maschinell zugreifen will.

— Der Anwender muss vor der Anlieferung an die Bank eine Sicherungsdatei mit dem vollstandigen Datentrage-
rinhalt erstellen. (WinBanking professional erstellt diese Sicherung automatisch).

— Jedem Datentrager muss ein Begleitzettel beigelegt werden. (WinBanking professional druckt diesen Zettel
automatisch aus).

— Die Datentrager missen mit der folgenden Beschriftung versehen werden:
- Dateiname (DTAUSL).
- Name und Kontodaten des Absenders
- VOL - Nummer des Datentragers

— Ineiner Datei kdnnen nur Zahlungsvorgange eines Auftraggeberkontos geschrieben werden.

DTAUS Vorgange erzeugen

Erstellen Sie die Zahlungsvorgange genauso als wirden Sie Druckvorgange fiir die Druckliste erzeugen. Wahlen Sie
den Menipunkt ‘Druckliste’ und dort den gewiinschten Unterpunkt (SEPA-Uberweisung). Jetzt erscheinen die er-
zeugten noch nicht gedruckten / geschriebenen Vorgange des jeweiligen Typs.

Wahlen Sie die Zahlungsvorgange die Sie in die DTAUS Datei schreiben wollen. Am besten Sie sortieren die Vorgange
nach dem ,eigenen Konto®. Mit dieser Sortierung kénnen Sie einfach die Vorgange eines Kontos auswahlen.

Klicken Sie auf den Schalter ,,DTAUS Datei...“. Sie werden jetzt gefragt, ob Sie die DTAUS Datei schreiben wollen. Be-
statigen Sie mit ,,JA" Als nachste Abfrage erscheint ein Fenster auf dem der Speicherort der DTAUS Datei abgefragt
wird. Bestatigen Sie mit OK. Jetzt wird die Datei geschrieben, der Begleitzettel und die Datentrager-Kontrollliste wer-
den ausgedruckt.

Die DTAUS Datei wird in der WinBanking professional Datenbank gespeichert. Siehe DTAUS Verwaltung.
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DTAUS Verwaltung

Die erzeugten DTAUS Dateien werden in der DTAUS Verwaltung abgespeichert. Sie kdnnen aus dieser Verwaltung
heraus nochmals die gespeicherte DTAUS Datei schreiben und den zugehérigen Begleitzettel und Protokolldruck aus-
drucken.

5] Sigel WinBanking professional 501¢

Dati- Zahlungsat Akionen Ansc Aktuel News und Updtes - Hile
Sutecie NewZahhng Duckile Becaise Kortrisle Daeraiog DTAUS  Korlovorchas
SEPA Xml Vorgange - SEPA Uberweisung

A

Mossogeld [Eigener e [en.oic [Eig tBan [ omm | Gesantzumne] -
o000t Musiemann Eva COBADEFFTLN DETZ00 T2 TR

.......

SOLADESTEOI  DEGGOOCDOSOOD0ORESS  Rechrungenummer 63322 2000EUR

DEUTDEDKXAX 1 S2000EUR

SOLADESTEO! 2 10000EUR|
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Kontovorschau

Die Kontovorschau ist eine gute Maglichkeit, Ubersicht Giber die Kontostande zu behalten. Die Liste ist eine Kombina-
tion zwischen automatischem Eintrag und manueller Eintragungsmaglichkeit. Alle Zahlungen, die Sie mit WinBanking
professional veranlassen, werden hier automatisch eingetragen, ebenso Scheckeinreicher, die Sie auf Ihr Konto ein-
reichen.

Von diesem Ausgangspunkt kdnnen Sie selbst Eintragungen und Léschungen vornehmen. Damit haben Sie immer eine
aktuelle Vorschau auf den zu erwartenden Kontostand. Alle Eintragungen und Ldschungen, die Sie hier vornehmen,
haben keinerlei Einfluss auf die sonstigen Vorgange. Auch wenn Sie die Kontovorschau véllig vernachlassigen, hat dies
keinen Nachteil.

Vetgange snasigentis svchiich et 100 | Tagen e Kontotnd: 151312608

[Mame [Zahhungsart

"Kontovorschauaswiah markisen” matiet veden, neuer Kontostend: 151312 EUR

Bankleitzahlen

WinBanking professional enthalt stets die aktuelle Bankleitzahldatenbank, herausgegeben von der Deutschen Bun-
deshank. Alle Bankbezeichnungen, die darin verwendet werden, entsprechen der offiziellen Bezeichnung oder Abkiir-
zung. Die BLZ-Datenbank 6ffnen Sie in der Meniizeile mit ,,Ansicht“ und ,,Bankleitzahlen®.
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Schalterleiste
Eigenes Konto
(Siehe auch Kontoliste)

Hier wahlen Sie das eigene Konto aus, von dem Sie eine Zahlung veranlassen mdchten. Auch ein neues eigenes Konto
kann hier angelegt werden.

Konto bearbeiten — Konto bearbeiten —
P —
Hauptdaten| Zusatz/Gruppe| Kontooptionen H&uptdaienl Zusatz/Gruppe| Kontooptionen

Vscheck/Orderscheck
Telefon:

Aktuelle ScheckNr: 1000
Fax:

EMail:

Land (falls nicht Dj: Bankmze\mnun_g auf S{he.(k: Hamburger Volksbank

(Strg-Enter fiir neue Zeile)

Unterschriftzeile auf Scheck: Mustermann
(Strg-Enter fur neue Zeile}

Kontogruppe: | Hauptkonto
[l Nebenkonte
&

Uberweisung

Textschlussel: 18

Gruppenverwaltung
Kontoinhabertext auf der Uberweisung/Lastschrift Scheckeinreichung
s ,] Scheckeinreicherschlissel; 70

* der mit dem Sternchen gekennzeichnete Eintrag wird
uber die Einstellung in den Grundeinstellungen DTAUS
Znrammengeseit Referenznummer des

Einreichers [A10]:

Konto kann auch Zahlungsempfanger {in Deutschland) sein

Interessant fiir Firmen mit vielen Konten ist die Méglichkeit, die Konten in Gruppen anzulegen, um eine bessere Uber-
sicht zu erreichen.

Bei den Kontooptionen kann die Scheckstartnummer festgelegt sowie die Bankbezeichnung bei Scheckdruck ge-
andert werden (haufiger Wunsch bei Volksbanken). Ferner kann der Standardtext im Bereich der Unterschrift bei
Schecks geandert werden.

Die Markierung ,,Konto kann auch Zahlungsempfanger (in Deutschland) sein“ hat den Zweck, dass Sie, wenn Sie meh-
rere Konten haben, von einem eigenen Konto auf das andere eigene Konto iberweisen konnen. Das so markierte
eigene Konto erscheint nun bei der Auswahl der Empfangerkonten.

Fremdes Konto

Ahnlich dem eigenen Konto kénnen Sie fremde Konten (Empfanger-Konten) anlegen. Je nachdem wie sehr Sie mit
dem Kontoempfanger in den Zahlungsverkehr eintreten werden, ist es sinnvoll die Angaben teilweise oder komplett
auszufillen.
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Konto bearbeiten X)) Konto bearbeiten o]
Hauptdaten | Zusatz/Gruppe| Hauptdaten| Zusatz/Gruppe
AnredeTitel: - - Telefon: | CEIAIER
Vorname: Fax: 0123456789
Machname/Firma:  Mustermair EMail:
Zusatzl: Land (falls nicht D}
Zusatz2; Kundennummer:

Strasse: E‘ujtinmglf,,, ! Kontogruppe: |[7] Arzte
. 54321 Musterdorf ] Hausbesitzer
EHEE [@ Lieferanten

Beschreibung:

BLz 76060618 Gruppenvenwaliung
Kreditinstitut: VR Bank Narberg Kontainhabertext auf der Uberweisung/Lastschrift

Kontonummer; 586352 * Mustermair ']

— * der mit dem Sternchen gekennzeichnete Eintrag wird
IBAN; DE6E 7606 0618 0000 5865 52 aber die Einstellung in den Grundeinstellungen

R L. zusammengesetzt,
BIc: GEMODEFLNO2

Bei Zahlungsempfangern mit denen Sie 6fters zu tun haben (Beispiel oben) ist es sinnvoll diese in eine Kontogruppe zu
legen, die Sie mit , Gruppenverwaltung” selbst erstellen konnen. Die komplette Anschrift ist ebenfalls sinnvoll, da Sie
dann wahlweise mit Scheck oder SEPA-Uberweisung zahlen kdnnen.

Verwendungszweck / Betrag

Die Verwendungszwecke werden automatisch gespeichert und stehen spater zur Auswahl bereit.
Drucken

Siehe auch Druckliste und Druckoptionen.

Hiermit wird der direkte Druck sofort ausgeldst. Der Vorgang wird nach dem Druck automatisch in die Bezahltliste
gelegt und kann von dort aus mit ,,Optionen” wiederholt werden.

In Liste Drucken
Siehe Druckliste.
Dauerauftrag

Siehe Dauerauftrage.
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Auswahlleiste

Die Schalter der Auswabhlleiste sind bereits oben beschrieben worden.

Datensicherung

Alle Daten des Programms werden in einer Microsoft Access Datenbankdatei whpdaten.wbp gespeichert.

Sie finden diese Datei im Verzeichnis C:\Programme\WinBankingProfessional, sofern Sie die Standardvorgaben der
Installation nicht verandert hatten. Diese Datei sollten Sie von Zeit zu Zeit sichern. Nach einer Riickspielung der Daten
von einer CD-ROM Sicherung missen Sie unbedingt den Schreibschutz der Datenbankdatei autheben, da sonst eine
Fehlermeldung erscheint.

Wenn Sie mit unterschiedlichen Datenbanken arbeiten, sollten Sie auch Ihre weiteren Datenbanken-Dateien sichern,
die sich in unterschiedlichen Verzeichnissen befinden kdnnen. Sie erkennen diese Daten an der Dateiendung whp.

Das Auffinden dieser Dateien kdnnen Sie vom Windows - Explorer tiber ,,Suchen® durchfiihren.
Geben Sie dort ein bei:
»nach folgenden Dateien suchen® *wbp

und bei ,,suchen in“wahlen Sie lokaler Datentrager (C:)
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Support

Wenn Sie ein Problem mit der Software haben oder weitere Hilfe bendtigen, finden Sie unsere Support-Kontaktdaten
unter sigel-office.com

Kleine Anderungen oder Nachbesserungen in der Software kénnen Sie als Servicedatei kostenlos iiber unsere
Internetseite sigel-office.com/de/software-und-downloads laden.
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©sigel

@ sigel

work inspired

Einfache, schnelle Erfassung und Druck aller Daten
fiir folgende Zahlungsverkehrsvordrucke:

O SEPA-Uberweisung

O SEPA-Eigeniiberweisung
O SEPA-Verrechnungsscheck
O SEPA-Orderscheck

Mit vielen niitzlichen Datenbankfunktionen
fiir Ihre Konten:

O Im Handumdrehen haben Sie Ihre Bank und Ihr Konto angelegt

O Ein Klick und Ihre Kontendaten werden in das Formular ibernommen
O Einfach und schnell der perfekte Ausdruck Ihres Formulars

O Sehen Sie jederzeit, was Sie wann an wen gezahlt haben

Viele zusatzliche Funktionen, damit Ihr Zahlungsverkehr
in Zukunft noch schneller und einfacher funktioniert:

O Automatische Skontoberechnung

O Auch fiir Dauerauftrage, mit niitzlicher Erinnerungsfunktion
O Benutzerverwaltung, Rechtevergabe

O Kontovorschau, Druckliste u. v. m.

O Netzwerkfahige Version

60 institutsneutrale Bankformulare fiir alle Banken und
Sparkassen inklusive.

O Formulare aus beleglesefahigem OCR-Spezialpapier
O 40 SEPA-Uberweisungen

O 10 SEPA-Verrechnungsschecks

O 10 SEPA-Orderschecks

Systemvoraussetzungen: Windows 98/2000/ME/XP/Vista/7/8/10/11

© SIGEL GmbH 2024
Alle Rechte vorbehalten
Made in Germany

SIGEL GmbH www.sigel-office.com
D - 86690 Mertingen E-Mail: info@sigel.de

WinBanking

Professional Software
®
DO IR
@ 4004360798

3641

Art.-No. SW235

60 Bankformulare



